○年〇月〇日
従業員各位
人事部
扶養家族の確認に関するお知らせ

まもなく4月になります。お子様の就職などご家族の異動が多く発生する時期です。
ご家族の扶養の状況を確認いただき、変更（予定も含む）がある場合には、3月31日までに所定の用紙に記入の上、人事部までご提出ください。

記

対象者：ご家族に異動がある方
提出物：家族異動届、健康保険異動届（必要な方のみ※）
提出期日：3月31日まで
提出先：人事部

※健康保険の扶養に入られているご家族が就職する場合は「家族異動届」に加えて「健康保険異動届」の提出と「健康保険証」の返却が必要です。
「健康保険異動届」は〇〇健康保険組合のホームページからダウンロードができます。

以上
